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Программа учебной практики

1. Общие положения
1.1. Учебная практика представляет собой составную часть основной образовательной программы по "юриспруденции" и носит обязательный характер.
1.2. Места проведения учебной практики определяются заведующим отделения юриспруденции на основании заключенных факультетом договоров о сотрудничестве в данной области.

1.3. Цели практики: 

· сообщение первичных сведений о видах профессиональной деятельности; 

· ознакомление со спецификой деятельности по избранной специальности (направлению); 

· закрепление знаний о системах правоохранительных органов, органов правоприменения; 

· получение представлений об организации их взаимодействия, о внутренней структуре и организации деятельности отдельных органов и организаций, в которых работают юристы; 

· расширение профессионального кругозора.

2. Содержание программы
2.1. Студент должен получить первоначальные представления:

· об организационной структуре каждой принимающей организации; 

· о правилах делопроизводства и организации деятельности принимающей организации; 

· об областях профессиональной деятельности в принимающей организации.

2.2.Руководитель учебной практики на организационном собрании перед началом практики знакомит студентов с Программой.

3. Аттестация
Аттестация проводится Руководителем учебной практики в форме зачета на основе письменного отчета и отзыва.

Программа производственной практики

1. Общие положения
1.1. Производственная практика представляет собой составную часть основной образовательной программы по "юриспруденции" и носит обязательный характер.
1.2. Место проведения производственной практики (указывается конкретный перечень учреждений и организаций, на базе которых возможно проведение практики

1.3. Цели производственной практики

Согласно Государственному образовательному стандарту высшего профессионального образования РФ по специальности "Юриспруденция" производственная практика в период обучения организовывается с целью углубленного изучения отдельных специальных дисциплин и дисциплин специализации на предприятиях, государственных организациях и структурах, а также в компаниях и фирмах различных форм собственности. Практика организуется и проводится с целью приобретения и совершенствования практических навыков и выполнения обязанностей по должностному предназначению, углубления и закрепления полученных знаний, умений и навыков. Прохождение практики осуществляется в соответствии с учебным планом и утвержденной вузом программой практики и завершается составлением отчета о производственной практике, а также предоставлением отзыва. Производственная практика для студентов специальности "Юриспруденция" в ПВИ проводится  в 8, 9, 10 семестрах продолжительностью 12 недель с целью апробации теоретических знаний, полученных в процессе обучения, а также приобретения практических навыков работы в сфере профессиональной деятельности. 

Целями производственной практики являются:

· закрепление знаний общих и специальных курсов учебного плана
(указать какие); 

· обретение навыков конкретных видов профессиональной деятельности
(ведения переговоров, приема граждан, составления документов и т.д.)
(указать каких); 

· закрепление и развитие обретенных профессиональных навыков
самостоятельной практической деятельности, контролируемой
наставником (руководителем практики в принимающей организации).

1.4. Программа практики вручается каждому студенту руководителем кафедральной практики на организационном собрании перед началом практики.
1.5. Аттестация проводится в форме защиты практики как оценка соответствия материалов отчета программе практики.

2. Общая часть программы.

2.1. Организация практики
Для студентов, работающих на предприятиях, организациях, в органах исполнительной власти и др. и выразивших желание проходить практику по месту работы, практика проводится в структурном подразделении соответствующего органа. Для  остальных студентов место прохождения практики определяет отделение. Направление на практику всем студентам выдает заведующий отделением юриспруденции.

Руководство практикой осуществляется руководителем от организации (предприятия), где студент проходит практику, назначаемым приказом по организации и обеспечивающим студента информацией для качественного выполнения программы практики, а также предоставляющим консультации по алгоритмам ее получения.

2.2. Приступая к производственной практике студент должен:

· Ознакомиться с правилами делопроизводства и организацией
деятельности принимающей организации; 

· Уяснить организационную структуру принимающей организации; 

· Изучить нормативные документы, регламентирующие деятельность
принимающей организации.

2.3. Обязанности студента
Студент во время прохождения практики подчиняется правилам внутреннего распорядка, действующим в организации (предприятии).
Студент-практикант обязан: 

· выполнять все работы, предусмотренные программой практики, качественно и в срок, установленный отделением; 

· представить руководителю практики  отчет и отзыв о производственной практике; 

· сдать зачет и отзыв по результатам прохождения практики. 

2.4. Содержание практики 

В период прохождения практики студент должен решить одну из следующих задач: 

· получить представление о проблематике профессиональной
деятельности в принимающей организации; 

· обрести практические навыки подготовки и оценки внутренней
документации, навыки работы с входящими и исходящими
документами; 

· развить навыки делового профессионального общения с соблюдением
требований делового этикета и профессиональной этики; 

· научиться осуществлению выбора эффективных методов, приемов и
средств решения профессиональных задач; 

· самостоятельно под руководством наставника выполнить отдельные
поручения профессионального характера.

Направления и способы решения задач практики конкретизируются студентом и руководителями практики при составлении индивидуального задания по производственной практике. 

3. Специальная часть практики
3.1. На основе общей части практики руководитель кафедральной практики ставит перед студентом задачи, сориентированные на потребности правоприменительной деятельности и на планы работы отделения на текущий год.

4. Индивидуальная программа практики.
4.1. Руководитель  практики по представлению научного руководителя может установить студенту индивидуальную программу практики. 

5. Отчетность о прохождении практики
Отчетными документами о результатах практики являются Отчет и Отзыв о производственной практике. 

Отзыв производственной практики является основным документом студента во время прохождения практики. Он заполняется в установленном порядке совместно студентом, руководителем практики от организации (учреждения).

Отчет о производственной практике составляется студентом. Он должен отражает работу студента во время практики и приобретенные при этом знания и навыки. Отчет должен содержать выводы и обоснованные предложения, имеющие практическую ценность для организации (предприятия). 

Отчет должен быть напечатан или написан от руки четким разборчивым почерком. Правильно оформленным считается отчет, имеющий оглавление, выделенные в тексте разделы, сквозную нумерацию страниц, указания на использованные источники - нормативную, методическую и прочую документацию. При отсутствии в организации необходимой информации студент должен отметить этот факт в отчете. Рекомендуемый объем отчета в пределах 5 страниц. Копии нормативных документов и других материалов, самостоятельно подготовленных студентом могут вноситься в приложение, объем которого не регламентируется. Титульный лист отчета оформляется в соответствии с установленными требованиями (Приложение 1.). Отчет брошюруется и помещается в папку. 

Отчет о производственной практике представляется на гуманитарный факультет отделения юриспруденции в семидневный срок по окончании практики. 

