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Многие виды контрольных, научно-исследовательские работы студентов, принимаются в институте, в основном, в печатном виде. Поэтому целью данных методических указаний является оказание помощи в грамотном оформлении этих работ и в соответствии с правилами, принятыми в институте. В данных указаниях помещены рекомендации кафедр и отделений по написанию и оформлению курсовых и дипломных работ.


Правила оформления письменных работ студентов Вольного института разработаны на основе государственного стандарта «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. ГОСТ 7.32-91 (ИСО 5966-82)».

Общие правила для печатных текстов

Пунктуационные знаки «точка», «запятая», «двоеточие», «точка с запятой», «вопросительный знак», «восклицательный знак», «многоточие» печатаются слитно (без пропусков (пробелов)) со словом, после которого ставятся, после знаков делают пробел.

Знак «тире» отделяют пробелами с двух сторон.

Знак «дефис» печатают слитно.

Кавычки и скобки печатают слитно со словами внутри них, а до и после отделяют пробелами.

Знак «номер» печатают с пробелом после него (перед цифрами). 


Заголовки структурных элементов и разделов следует располагать в середине строки, с абзаца или от левого края, используя не более двух видов выделений (к способам выделений относятся, например, разные размеры шрифтов, курсив, жирность, разрядка, подчеркивание, прописные буквы). Расстояние между заголовками и текстом должно быть не менее 3, 4 интервалов.

В конце заголовка и названия точка не ставится. Исключение составляют случаи, когда заголовок состоит из нескольких предложений, и одно предложение заканчивается, а другое начинается на одной строке. Переносы слов в заголовках не допускаются. Заголовок на нескольких строках необходимо располагать смысловыми отрезками.

Текст следует печатать с абзацными отступами.


В письменных работах рекомендуется употреблять только общепринятые сокращения. Двойные сокращения «тт.», «гг.», «пп.», «вв.» печатают, сокращая точку внутри.

Правила по оформлению письменных работ студентов института

Структура реферата, (доклада) состоит из:

· титульного листа

· содержания

· текста

· списка использованной литературы

· приложения (может не быть).

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Образец титульного листа прилагается.

Содержание включает наименование всех разделов работы, подразделов и пунктов с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы. Например:

Заключение  ................................................................................  23


Содержание курсовой работы состоит из:

· введения (1 -2 страницы)

· основной части (10 - 20 страниц, название части должно быть содержательным, не "Основная часть")

· практической части (10 - 20 страниц, название части должно быть содержательным, не "Практическая часть")

· выводов (1 - 2 страницы)

· списка литературы (2 - 3 страницы)

· могут быть приложения (до 10 страниц).

Текст реферата (доклада) состоит из:

· введения

· основной части

· заключения


Текст реферата печатают, при наборе на компьютере - через полуторный межстрочный интервал (при использовании печатной машинки - через 2 интервала), используется стандартный шрифт Times New Roman, высотой 14 пунктов (если иное не указано преподавателем).

Поля: верхнее - не менее 15 мм, нижнее - не менее 2 см, левое - не менее 3 см, правое - не менее 1 см.

Страницы нумеруются арабскими цифрами, которые проставляют вверху в правом углу (без каких-либо знаков), начиная со второго листа реферата (содержания).

Все пункты основной части нумеруются (введение и заключение не нумеруются) арабскими цифрами с точкой и имеют содержательное название (оформленное по правилам для заголовков), а более дробные деления - подпункты - названий могут не иметь. Например:

1. Правила оформления курсовых работ

1.1. ...

Если пункт или раздел имеет только один подпункт или подраздел, то нумеровать его не следует.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки), таблицы следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации, таблицы должны быть даны ссылки в работе.

Иллюстрации, таблицы должны иметь название, которое помещают над ними. Иллюстрации, таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Иллюстрация обозначается словом «Рис.», которое помещают под ней. Номер таблицы следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Если в работе только одна иллюстрация (таблица), ее нумеровать не следует и слово «Рис.» («Таблица») не пишут.

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, одно должно быть перенесено после знака равенства или после знаков «плюс», «минус», «умножение», «деление», или других математических знаков.

Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке напротив формулы.


При каждом цитировании, рассматривании или упоминании в тексте использованной литературы оформляются ссылки. Наиболее распространен тип ссылок, где в круглых или квадратных скобках указывается номер источника по списку литературы, приведенному в конце работы, а в некоторых случаях - и номер страницы. Например:


Исследования ми ряда авторов [10; 24; 25] установлено, что...


А.Д.Сахаров (14; с.201) писал, что...


Список литературы оформляют в соответствии со стандартом библиографического описания. Например:

2. Творогов, О.В. Древняя Русь : события и люди / О.В.Творогов. - СПб., 1994.
Для оформления списка использованной литературы можно воспользоваться примерами из ГОСТ 7.1-2003 (см. приложение).

В приложения следует включать иллюстрации, таблицы, схемы и другие материалы, имеющие большой объем. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «ПРИЛОЖЕНИЕ». Если приложений в отчете более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией.


Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения машинописным способом или от руки черными чернилами или черной пастой.


Письменная работа, подготовленная к проверке преподавателем, должна быть напечатана на листах белой бумаги формата А4, прошита.


Далее помещены образцы титульных листов и требования к написанию курсовых и дипломных работ по специальностям.
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	№ п\п
	Вид работы
	Срок

	1.
	Выбор темы и составление библиографии
	

	2.
	Изучение состояния разработки проблемы в литературе
	

	3.
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	Уточнение цели, задач и обоснование концепции работы
	

	5.
	Обработка собранного материала
	

	6.
	Подготовка текста первой главы
	

	7.
	Подготовка текста второй главы
	

	8.
	Подготовка текста введения и заключения
	

	9.
	Оформление работы
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Научная работа студента-лингвиста включает в себя написание исследовательских работ двух типов: курсовой и квалификационной работ. Общие требования к научной работе могут быть сформулированы следующим образом: новизна, актуальность, достоверность, конкретность поставленной задачи на основе анализа соответствующих научных работ, практическая и теоретическая значимость, вытекающая из современного состояния вопроса. Эти требования предъявляются к любой научной работе, но отличаются масштабностью.

Тема квалификационной работы может быть как узкой и очень конкретной по материалу, так и общей, основанной на сравнении двух и более подходов к рассматриваемому языковому явлению. В ходе выполнения исследования автор должен проявить высокий уровень владения языком, умение с помощью руководителя установить степень разработанности данной проблемы и критически подойти к анализу литературы по интересующему вопросу, умение корректно и стилистически грамотно изложить свою точку зрения, подкрепить свою позицию квалифицированной обработкой собственного корпуса примеров с использованием различных методов лингвистического анализа. Объем работы – 60-80 страниц машинописного текста, библиография – 25-30 наименований источников.

Структура работы:

1. Резюме

2. Титульный лист (входит в общее количество страниц, но не нумеруется, должен строго соответствовать формальным требованиям, предъявляемым к оформлению)

3. Оглавление

4. Введение

5. Главы работы

6. Заключение

7. Литература. (Используемая литература. Библиография.)

8. Источники примеров и принятые сокращения

9. Условные обозначения

10. Приложение

Во введении определяется проблема, в рамках которой осуществляется конкретное исследование и обосновывается выбор темы и объекта исследования. При определении темы необходимо продумать проблематику, которую предполагается раскрыть, и границы наблюдения. Студент также определяет цель и задачи, решением которых достигается поставленная цель.

В понятие актуальность входит полезность выбранной темы для современного этапа развития науки. Важно сформулировать свое понимание неясностей, существующих в рассматриваемой проблеме. Актуальность может определяться и большой распространенностью изучаемого явления и работа может оказаться полезной в общем описании системы языка. При формулировке актуальности следует упомянуть роль других ученых в разработке того же вопроса, т.е. изложить теоретическую базу исследования.

Требование достоверности предполагает, что результаты работы должны быть обоснованы достаточным объемом обработанного фактического материала, эмпирическая база исследования должна быть точно определена и ее выбор следует четко мотивировать.

При определении практической значимости работы следует учитывать конкретную пользу, которую могут принести конкретные результаты исследования для создания адекватного перевода. Поэтому для изучения следует выбирать тексты, обслуживающие те сферы коммуникации, с которыми автор знаком не понаслышке и имеет практический опыт работы.

Введение также может включать в себя описание работы: объем, структура, аннотирование глав.

Важное значение для успеха исследования имеет выбор методики, соответствующей объекту и задачам исследования. Оптимальный результат достигается при тщательно продуманном сочетании нескольких типов процедур, которые дополняют и конкретизируют друг друга. Обычно отбор примеров осуществляется методом сплошной выборки, при классификации используются статистический метод и методы лингвистического анализа: метод оппозиций, дистрибутивный анализ, диструбутивно-статистический анализ, валентностный анализ, контекстологический анализ, компонентный анализ.

Кафедра прикладной математики и информатики

Курсовые работы

Учебный план предусматривает выполнение двух курсовых работ: на 3 курсе по математике и на 4 курсе  по информационным технологиям. 

Выбор темы осуществляется на основе научных интересов студента, которые проявились на начальном этапе обучения в вузе. Начальный этап работы с литературой – общее знакомство с содержанием книг и статей по теме исследования. При работе с литературой необходимо проявить самостоятельность, умение систематизировать и анализировать материал. Кроме того, необходимо ознакомиться с результатами исследований в смежных, пограничных областях науки, имея ввиду, что на стыке наук можно найти новые, неожиданные решения.

В работе должны присутствовать элементы научного исследования. Основным является метод теоретического исследования, то есть восхождение от абстрактного к конкретному. В математических исследованиях большую роль играет метод моделирования. Использование этого метода позволяет проводить исследование объектов, непосредственное оперирование с которыми затруднительно или даже невозможно.

Работа может иметь также реферативный характер. Большое значение при этом играют методы эмпирического исследования: наблюдение и сравнение. Важными элементами реферативной работы являются полнота и логически непротиворечивое изложение материала. Распространенным недостатком реферативных работ является то, что студент переписывает отдельные фрагменты без их логической связи.

Курсовая работа проходит процедуру защиты в форме доклада и обсуждения. Во время защиты (7-10 минут) студент должен изложить содержание работы, обосновать сделанные выводы. Во время защиты заслушивается  отзыв научного руководителя.

Выпускная квалификационная работа

На 5 курсе студенты выполняют выпускную квалификационную работу, в которой могут быть представлены обе составляющие специальности (математическая и информационная) или раскрыта одна из них. Это должно быть завершенное теоретико-экспериментальное исследование в области математики и/или информационных технологий.

Выбор темы, работа с литературой, основные методы исследования аналогичны тем, что использовались при работе над курсовыми работами. При этом студент должен продемонстрировать: знание новейших достижений науки по теме, глубину информационной проработки, полноту использования научной и учебной литературы, применение знаний из смежных дисциплин, владение методами научного исследования, адекватность выбранных методов к исследуемой проблеме, высокую степень самостоятельности и творческий подход, соблюдение логики научного исследования, владение научным языком.

За месяц до защиты проводится процедура предзащиты в форме доклада и обсуждения. На предзащите студент предъявляет черновик работы (около 70%). Замечания, полученные на предзащите необходимо учесть при подготовке окончательного варианта работы. Выпускная работа проходит процедуру защиты в форме доклада и обсуждения. Во время защиты (10-15 минут) студент должен изложить содержание работы, обосновать сделанные выводы. Во время защиты заслушивается отзыв научного руководителя и рецензия внешнего рецензента, где указана оценка работы.

Порядок подготовки выпускных квалификационных работ:

· выбор темы и составление рабочего плана;

· утверждение темы;

· сбор теоретического материала, изучение и анализ литературы;

· применение теоретических положений для решения задач;

· предоставление отдельных глав научному руководителю в процессе работы;

· внесение дополнений и доработка текста работы;

· прохождение предзащиты;

· получение рецензии с оценкой  внешнего рецензента, получение отзыва с оценкой научного руководителя.

Структура работы: работа состоит из введения, основной части, заключения, приложения, списка литературы. 

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, ставится цель исследования, определяются задачи, объект и предмет исследования, выбирается метод исследования. 

Основная часть должна быть разбита на главы и параграфы. 

В заключении формулируются основные выводы, выделяются новые результаты, представленные в работе. 

Если исследование предполагает создание программного продукта, то необходимо его представить в приложении в виде листинга программы и/или в электронной форме.

Список литературы необходимо оформить в алфавитном порядке в соответствии с необходимыми требованиями, указывая полные выходные данные.

Листы работы должны быть пронумерованы и скреплены.
Кафедра психологии и социологии
По специальности «Психология»

Выпускная квалификационная работа по психологии представляет собой законченную разработку, включающую результаты эмпирического, теоретического исследования или обоснованный проект коррекционной, тренинговой или диагностической методики. В ней должны быть сбалансированно представлены теоретическое обоснование и выполненная, практическая, методологическая или методическая работа. Дипломная работа должна выявлять высокий уровень профессиональной эрудиции выпускника, его методическую подготовленность, владение умениями и навыками профессиональной деятельности. 

Во введении обосновывается выбор темы, ее актуальность и значимость, описывается специфика исследовательского подхода.

Главное назначение теоретической части  - постановка и теоретическое рассмотрение изучаемой проблемы. Обзор литературы предполагает ее анализ, результатом которого должно стать, с одной стороны, определение основных терминов и понятий, используемых в дальнейшем, а с другой - обозначение тех аспектов проблемы, которые требуют изучения. В конце этой части четко формулируется проблема, которой посвящена работа, а  также цель, задачи, гипотеза, объект и предмет исследования. Цель формулируется на основе выявленных проблем. Задачи исследования (от 2 до 5) - это необходимые шаги для достижения цели. Гипотеза - это предполагаемый результат исследования Она должна носить конкретный характер, допускающий ее проверку. Объект - это испытуемые, отвечающие требованиям цели исследования. Предмет исследования - тот психологический феномен, который подлежит исследованию.

В исследовательской части описывается процесс, методы и процедуры исследования, а также полученные результаты Она включает программу исследования (с обозначением  области и этапов исследования), описание методов и методик, организации и процедуры исследования, результатов (с выделением наиболее интересных и важных), анализ полученных результатов. При описании методик необходимо дать их классификационное исследование, указать направления модификации, предоставить данные о сохранении ее надежности. Если методика авторская - необходимо представить подробное ее описание, а также данные о проведенной валидизации и стандартизации. В описании организации исследования указывается место и время его проведения, характер исследования и характеристика групп.

Выводы - это обобщенные результаты проведенного исследования: степень подтверждения выдвинутой гипотезы, достижения целей и задач исследования, выполнения исследовательской программы.

В заключении необходимо оценить практическую и теоретическую значимость работы, перспективность подобных исследований, дать рекомендации к практическому использованию результатов.

Список литературы и приложения оформляются в соответствии со стандартами. 

По специальности «Социология»
Курсовые работы

· 2 курс. (15-20 стр.). Работа представляет расширенный реферат, связанный с результатами ознакомления с теорией по  избранной проблеме. Она оценивается научным руководителем

· 3 курс. (25-30 стр.). Следует проявить самостоятельность при раскрытии темы, в работе должны присутствовать элементы исследования. Она оценивается и рецензируется (в качестве рецензентов могут выступать студенты старших курсов). Работа проходит процедуру защиты в форме доклада и обсуждения на одном из заседаний совета факультета.

· 4 курс. (30-40 стр.). Работа должна содержать значительное число источников и методологически последовательный анализ проблемы, а также обоснованный инструментарий для исследовательской части. Она оценивается и рецензируется, а также проходит защиту на заседании кафедры или малого совета факультета. Во время защиты студент должен изложить содержание работы, обосновать методы исследования и выводы, которые представляются в письменном виде. Во время защиты заслушивается отзыв руководителя и рецензента с анализом научного содержания работы.

Дипломная работа (50-80 стр.)

Это должно быть завершенное теоретико-экспериментальное исследование в области социологии, которое:

· систематизирует, закрепляет и расширяет теоретическое знание;

· расширяет практические навыки при решении конкретных задач;

· развивает навыки самостоятельной научной работы;

· углубляет владение методикой и техникой исследовательской работы;

· выявляет способности и творческие возможности студента.

Дипломная работа может носить и чисто теоретический характер, при условии наличия экспериментально-исследовательской курсовой работы на четвертом курсе.

Порядок подготовки курсовых и дипломных работ:

· выбор темы и составление личного рабочего плана;

· утверждение темы;

· сбор материала, поиск литературы, составление библиографии;

· предоставление  текста научному руководителю;

· доработка и сдача полностью оформленного текста;

· получение отзыва и оценки от научного руководителя.

Рекомендации по выбору темы и методологических основ работы

1. Тема может быть ориентирована на научный интерес самого студента или на научный интерес кафедры или факультета.

2. Тема должна быть актуальна и конкретна.

3. В рамках темы должен быть четко обозначен понятийный аппарат, посредством которого происходит описание объекта и предмета исследования, научная постановка проблемы, выдвижение гипотез, а также формулировка основной идеи и содержания работы. Грамотный понятийный аппарат включает работу в контекст социологической науки.

4. Выбор теоретико-методологической основы и методов получения и обработки данных в рамках разрабатываемой темы. Теория и методология создают фундамент систематизированного знания, где теория аккумулирует результаты познания, а методология акцентирует внимание на принципы и пути получения нового знания. Социологическая теория имеет целый ряд фундаментальных направлений (системная теория, теория поведения, теория социального действия, марксизм, феноменологическая теория, теория символического интеракционизма). Аналогичная ситуация и в методологических подходах, которые базируются на различных научных парадигмах, например, естественнонаучной, гуманитарной, математической.

5. Несмотря на плюрализм теоретико-методологических основ современной социологии существует четыре основных элемента научно-исследовательского процесса:

· само явление, подлежащее исследованию;

· система согласованных положений сформулированных для достоверного объяснения или понимания группы взаимосвязанных явлений;

· методы получения данных, включая методы понимания с учетом субъективного опыта;

· статистические процедуры, используемые при анализе данных.

Кафедра экономики  и финансов
Методические рекомендации по написанию дипломных работ
Во введении (3-4 стр.) обосновывается актуальность выбранной темы, ставится цель и определяются задачи исследования, определяются объект и предмет исследования, выбирается метод исследования. Для того, чтобы обосновать актуальность выбранной темы достаточно в пределах одной машинописной страницы показать главное - насущность анализируемой в работе проблемной ситуации. 

От обоснования актуальности выбранной темы логично перейти к постановке цели исследования, а также определению конкретных задач, которые необходимо решить в соответствии с поставленной целью. Это делается в порядке перечисления (изучить.., установить.., выяснить… и т.п.). Постановку задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку их решение составляет содержание глав дипломной работы. Таким образом, названия глав следует формулировать исходя именно из задач исследования.

Далее во введении определяются объект и предмет исследования. Объект - это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию. Предмет - это то, что находится в границах объекта. Именно предмет исследования определяет тему дипломной работы. Например, если  объектом исследования являются денежные потоки предприятия, а предметом исследования - управление денежными потоками, то тема научной работы может быть сформулирована как: «Моделирование денежных потоков предприятия».

После определения объекта и предмета исследования следует выбрать метод исследования, который служит инструментом для анализа фактического материала, являясь необходимым условием для достижения цели работы. 
Основная часть (не менее 60 стр.) состоит из трех глав с разделением их на параграфы. Первая глава носит общетеоретический (методологический) характер. В ней на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к ее решению, дается их оценка, обосновываются и излагаются собственные позиции студента. 

Вторая глава носит аналитический характер. В ней изучаемая проблема анализируется с помощью различных методов. При этом студент не ограничивается констатацией фактов, а выявляет тенденции развития, вскрывает причины их обусловившие, намечает пути устранения имеющихся недостатков. Эта глава служит обоснованием последующих разработок.

Третья глава является проектной. В ней студент разрабатывает практические предложения. Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер, быть доведены до стадии разработки, обеспечивающей их конкретное применение. Базой для разработки конкретных мероприятий и предложений служит проведенный во 2-й главе анализ.

Рекомендуется после каждой главы представлять краткие выводы по исследованному материалу.

В заключении (4-5 стр.) формулируются выводы и предложения, которые содержат то новое и существенное, что составляет научные и практические результаты проведенной работы. Выводы должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, обоснованности и эффективности разработок.  Если выводы и рекомендации студента имеют прикладное значение, это следует указать в тексте заключения.
Отделение юриспруденции

 Выпускная квалификационная (дипломная) работа юриста (ВКР) - теоретическое или экспериментальное исследование одной из актуальных проблем в области юриспруденции, в котором выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми  теоретическими знаниями,  практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи.

Выпускная работа должна: 

- носить творческий характер;

- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

- отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способность работать с нормативно-правовыми актами;

- быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов).

Структура ВКР должна включать

- титульный лист

- оглавление (содержание)

- введение

- основную часть

-выводы (заключение)

- список использованной литературы (библиографию)

- приложения (по необходимости).

Оглавление включает наименование всех частей работы с указанием номеров страниц. В оглавлении и в самой работе наименования разделов должны быть одинаково сформулированы и иметь соответствующую нумерацию. Введение, заключение, библиографический список, приложения  даются без нумерации. Для порядковой нумерации используются арабские цифры. Например: 1.2.3, что означает - данный заголовок соответствует первому разделу работы, второму подразделу и третьему пункту. Названия разделов отделяются от основного текста интервалами сверху и снизу, заголовки подразделов и пунктов печатаютcя с абзаца. Переносы слов не допускаются.

Во введении должна быть отражена актуальность избранной темы.

Основная часть работы должна строго соответствовать теме, а содержание ее основных разделов - их наименованиям. Статистический материал оформляется в виде грамотно составленных таблиц, графиков, диаграмм и т.д. (их порядковый номер обозначается арабскими цифрами). Иллюстративный материал помещается по тексту работы со ссылкой на него. Каждая цитата должна иметь библиографическую сноску в тексте, например: (6, с.20); или внизу страницы.

При оформлении библиографического списка должен соблюдаться следующий порядок: Конституция РФ, кодексы, законодательные акты, постановления Правительства РФ, инструктивные материалы, а затем указывается специальная литература в алфавитном порядке.

ВКР завершается конкретными и четко сформулированными выводами и рекомендациями (заключением).

ВКР должна быть написана хорошим литературным языком, на достаточно высоком теоретическом уровне, логически последовательно, в органической связи теории и практики.

Объем ВКР 50-60 (не более 80) страниц машинописного текста. Формат бумаги - А4. Левое и нижнее поля  - 2,5 см, верхнее - 2 см, правое - 1,5 см. (Размер шрифта приравнен к 14 Times New Roman или Arial редактора MS Word). Межстрочный интервал - одинарный.

Нумерация страниц - с титульного листа (номер страницы на нем не ставится), проставляется в середине верхнего поля между знаками "тире" или в правом верхнем углу. Страницы с иллюстративным материалом имеют общую нумерацию. Каждая глава, заключение, библиографический список начинаются с новой страницы.

(Из рекомендаций АНХ при Правительстве РФ)

ПРИЛОЖЕНИЕ

ГОСТ 7.1.-2003

Приложение А

(справочное)

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ 

КНИГИ

ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текст] / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. – Пущино : ПНЦ РАН, 2000. – 64, [3] с. ; 22 см. – Рез.: англ. – Библиогр.: с. 60–65. – 200 экз. –  ISBN 5-201-14433-0.

Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу [Текст] : вторая волна / Люсьен Мюссе ; перевод с фр. А. Тополева ; [примеч. А. Ю. Карчинского]. – СПб. : Евразия, 2001. – 344, [7] с. : ил. ; 21 см. – (Barbaricum). – Загл. пер. и корешка: Варварские нашествия на Европу. – Библиогр.: с. 304–327. – Указ. имен., геогр. назв.: с. 328–337. – Перевод изд.: Les invasions : le second assaut contre l’Europe Chretienne / Lucien Musset. Paris, 1965. –  2000 экз. – ISBN 5-8071-0087-5 (в пер.).

Владимир (Котляров В. С.). Обитель северной столицы [Текст] : Св.-Троиц. Сергиева пустынь : ист. очерк / митр. Санкт-Петербургский и Ладожский Владимир ; [послесл. игум. Николая и др.]. – СПб. : Сатисъ : Домострой, 2002. – 222, [1] с., [17] л. ил. : портр. ; 24 см. – Библиогр.: 

с. 207–208, библиогр. в примеч.: с. 158–185. – 3000 экз. – ISBN
 5-7373-0233-4 (в пер.).

Перроун, П. Д. Создание корпоративных систем на базе Java 2 Enterprise Edition [Текст] : рук. разработчика : [пер. с англ.] / Поль Дж. Перроун, Венката С. Р. «Кришна», Р. Чаганти. – М. [и др.] : Вильямс, 2001. – 1179 с. ; 24 см + 1  электрон. опт. диск. – На пер. 1-й авт.: Пол Дж. Перроунж. – Предм. указ.: с. 1167–1179. – Перевод изд.: Building Java Enterprise systems with J2EE / Paul J. Perrone, Venkata S. R. (Krishna), R. Chaganti. Indianapolis. – 5000 экз. – ISBN 5-8459-0168-5 (в пер.). 

Бочаров, И. Н. Кипренский [Текст] / Иван Бочаров, Юлия Глушакова. – 2-е изд., знач. доп. – М. : Молодая гвардия, 2001. – 390 с., [24] л.

 ил. ; 21 см. – (Жизнь замечательных людей : ЖЗЛ : сер. биогр. : осн. в 1890 г. Ф. Павленковым и продолж. в 1933 г. М. Горьким ; вып. 1009 (809). – Библиогр.: с. 385–389. – 5000 экз. –  ISBN 5-235-02408-7 (в пер.).

Ерина, Е. М. Обычаи поволжских немцев [Текст] = Sitten und Brauche der Wolgadeutchen / Екатерина Ерина, Валерия Салькова ; худож. Н. Стариков ; [Междунар. союз нем. культуры]. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Готика, 2002. – 102 с. : ил. ; 20 см. – На обл. авт. не указа-

ны. – Текст парал. рус., нем. – Библиогр.: с. 92–93. – 3000 экз. – ISBN 

5-7834-0066-1. 

Агафонова, Н. Н.  Гражданское право [Текст] : учеб. пособие для вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под. общ. ред. А. Г. Калпина ;  авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-во  общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. – Изд. 2-е, перераб. и доп. – М. : Юристъ, 2002. – 542 с. ; 22 см. – (Institutiones ; т. 221). – Библиогр.: с. 530–540. – 50000 экз. – ISBN 5-7975-0223-2 (в пер.).   

Бахвалов, Н. С. Численные методы [Текст] : учеб. пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, Г. М. Кобельков ; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – М. : Физматлит :     Лаб. базовых знаний ; СПб. : Нев. диалект, 2002. – 630 с. : ил. ; 25 см. –    (Технический университет. Математика). – Библиогр.: с. 622–626. – Предм. указ.: с. 627–630. –  30000 экз. – ISBN 5-93208-043-4 (в пер.).

Российская Федерация. Президент (2000–     ; В. В. Путин). Послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации [Текст] : (о положении в стране и основных направлениях внутр. и внеш. политики государства). – М. : [б. и.], 2001. – 46, [1] с. ; 20 см. – 47000 экз.

Российский профсоюз работников судостроения. Устав общественной общероссийской организации «Российский профсоюз работников судостроения» – РПРС [Текст] : принят учред. конф. 17 дек. 1991 г. : изм. и доп. внес. I съездом профсоюза 22 дек. 1995 г., II съездом профсоюза 15 дек. 2000 г. – М. : ПрофЭко, 2001. – 43, [5] с. : ил. ; 21 см. – 1000 экз.

Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). Отчетная археологическая сессия (2002). Отчетная археологическая сессия за 2002 год [Текст] : тез. докл. / Гос. Эрмитаж. – СПб. : Изд-во Гос. Эрмитажа, 2001. – 62 с. : ил. ; 22 см. – 300 экз. –  ISBN 5-93572-047-7.

«Воспитательный процесс в высшей школе России», межвузовская науч.-практическая конф. (2001 ; Новосибирск). Межвузовская научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в высшей школе России», 26–27 апр. 2001 г. [Текст] : [посвящ. 50-летию НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с. ; 21 см. – В надзаг. : Мэрия г. Новосибирска, Новосиб. обл. отд-ние Междунар. ассоц. по борьбе с наркоманией и наркобизнесом, Новосиб. гос. акад. вод. трансп. – 300 экз.

Золотой ключик  [Текст] : сказки рос. писателей : [для мл. и сред. шк. возраста] / составитель И. Полякова ; худож. В. Бритвин, Н. Дымова, С. Муравьев. – М. : Оникс, 2001. – 381, [2] с. : ил. ; 22 см. – (Золотая библиотека). – Содерж. авт.: А. Н. Толстой, Б. В. Заходер, А. М. Волков, Е. С. Велтистов, К. Булычев. – 10000 экз. – ISBN 5-249-00334-6 (в пер.). 
История России [Текст] : учеб. пособие для студентов всех специальностей / В. Н. Быков [и др.] ; отв. ред  В. Н. Сухов ; М-во образования Рос. Федерации, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. – 2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. – СПб. : СПбЛТА, 2001. – 231 с. ; 21 см. – 10000 экз. – ISBN 5-230-10656-5.

Объединенная Германия: десять лет [Текст]  = United Germany: ten years : проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и регион. проблем, Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и сост. А. А. Амплеева]. – М. : ИНИОН, 2001. – 273, [2] с. : ил. ; 21 см. – (Актуальные проблемы Европы, ISSN 0235-5620 ; 1’2001) (Серия «Европа. XXI век»). – Библиогр. в конце ст., библиогр. в примеч. в конце ст. – 360 экз. 

Законодательные материалы

Запись под заголовком

Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской  Федерации [Текст]  : офиц. текст. – М. : Маркетинг, 2001. – 39, [1] с. ; 20 см. – 10000 экз. – ISBN 5-94462-025-0.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе [Текст] : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. – [4-е изд.]. – М. : Ось-89, [2001?]. – 46, [1] с. ; 21 см. – (Актуальный закон). – ISBN 5-86894-528-Х.

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. – СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2001. – 94, [1] с. ; 20 см. – На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» . –  5000 экз. – ISBN 5-7931-0142-Х.        

Запись под заглавием 

Конституция Российской  Федерации [Текст]. – М. : Приор, [2001?]. – 32, [1] с. ; 21 см. – 3000 экз. – ISBN 5-85572-122-3.

Гражданский процессуальный кодекс РСФСР [Текст] : [принят третьей сес. Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.] : офиц. текст : по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции  Рос. Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 159, [1] с. ; 21 см. – 3000 экз. – ISBN 5-94462-191-5.

Правила

Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций [Текст] : РД 153-34.0-03.205–2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01 : ввод. в действие с 01.11.01. – М. : ЭНАС, 2001. – 158, [1] с. ; 22 см. – В надзаг.: …РАО «ЕЭС России». – 5000 экз. – ISBN 5-93196-091-0.

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъемников (вышек) [Текст] : ПБ 10-256-98 : утв. Гостехнадзором  России 24.11.98 : обязат. для всех м-в, ведомств, предприятий и орг., независимо от их орг.-правовой формы и формы собственности, а также для индивидуал. предпринимателей. – СПб. : ДЕАН, 2001. – 110 с. : ил. ; 20 см. – (Безопасность труда России). – 5000 экз. – ISBN 5-93630-132-Х.

Стандарты

Запись под заголовком

ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – IV, 27 с. : ил. ; 29 см. 

ГОСТ 7. 53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, cop. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и  издательскому делу). 

Запись под заглавием 

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст] : ГОСТ Р 517721–2001. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандартов, 2001. – IV, 27 с. : ил. ; 29 см. 

Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст] : ГОСТ 7.53–2001. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, cop. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и  издательскому делу). 

Сборник стандартов

Система стандартов безопасности труда : [сборник]. – М. : Изд-во стандартов, 2002. – 102, [1] с. : ил. ; 29 см. – (Межгосударственные стандарты). – Содерж.: 16 док. – 1231 экз.

Правила учета электрической энергии [Текст] : (сб. основных норматив.-техн. док., действующих  в обл. учета электроэнергии). – М. : Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2002. – 366 с. : ил. ; 22 см. – 5000 экз. – ISBN 5-900835-09-Х (в пер.).

Патентные документы

Запись под заголовком

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.

Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00. Одноразовая ракета-носитель [Текст]  / Тернер Э. В. (США) ; заявитель      Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с. : ил.    

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст] / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. : ил.

Запись под заглавием 

Приемопередающее устройство [Текст] : пат. 2187888 Рос. Федерация : МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-ислед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.

Одноразовая ракета-носитель [Текст]  : заявка 1095735 Рос. Федерация : МПК7 В 64 G 1/00 / Тернер Э. В. (США) ; заявитель Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б. – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7    (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с. : ил.  

Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст]  : а. с. 1007970 СССР : МКИ3 В 25 J 15/00 / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. : ил.

Промышленные каталоги 

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ [Текст] : каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. – М. : МГПУ, 2002. – 235 с. ; 21 см. – В тексте привед. наименования и адреса изготовителей. – 600 экз.

Машина специальная листогибочная ИО 217М [Текст] : листок-каталог : разработчик  и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. изделий. – М., 2002. – 3 л. ; 20 см. – 350 экз. 

Сборники  без общего заглавия

Гиляровский, В. А.  Москва и москвичи [Текст] ; Друзья и встречи ; Люди театра / В. А. Гиляровский ; вступ. ст. и примеч. А. Петрова ; худож. И. Лыков. – М. : ЭКСМО-пресс, 2001. – 638, [1] с. : ил. ; 21 см. – (Русская классика). –  5000 экз. –ISBN 5-04-008668-7 (в пер.).

Носов, Н. Н. Приключения Незнайки и его друзей [Текст] : сказоч. повести / Николай Носов. Остров Незнайки : повесть : [для детей] / Игорь Носов ; [к сб. в целом] худож. И. Панков. – М. : ЭКСМО-пресс, 2001. – 638, [1] с., [4] л. цв. ил. : ил. ; 21 см. – Содерж.:  Приключения Незнайки и его друзей ; Незнайка в Солнечном городе / Николай Носов. Остров Незнайки / Игорь Носов. – 7100 экз. – ISBN 5-04-008687-3 (в пер.).

МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Документ в целом

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. – 22 см. – (Золотая проза серебряного века). – На пер. только авт. и загл. сер. – 3500 экз. – ISBN 5-85647-056-7 (в пер.). 

Т. 1 : Романы. – 367 с. – Библиогр. в примеч.: с. 360–366. – Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки духа. – В прил.: З. Н. Гиппиус / В. Брюсов. – ISBN 5-85647-057-5.

Т. 2 : Романы. – 415 с. – Содерж.: Чертова кукла ; Жизнеописание в 33 гл. ; Роман-царевич : история одного начинания ; Чужая любовь. – ISBN 5-85647-058-3. 

или

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. – 2 

т. ; 22 см. – (Золотая проза серебряного века). – На пер. только авт. и загл. сер. –  3500 экз. – ISBN 5-85647-056-7 (в пер.).

Отдельный том
Казьмин, В. Д.  Справочник домашнего врача [Текст] : в 3 ч. / Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2001–    . – 21 см. – ISBN 

5-17-011142-8 (АСТ).

Ч. 2 : Детские болезни. – 2002. – 503, [1] с. : ил. – 8000 экз. – ISBN  

5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.). 

или

 Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / Владимир Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2002. – 503, [1] с. : ил. ; 21 см. –  8000 экз. – ISBN  5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.).

или

Казьмин, В. Д. Детские болезни [Текст] / Владимир Казьмин.  – М. : АСТ : Астрель, 2002. – 503, [1] с. : ил. ; 21 см. – (Справочник домашнего врача : в 3 ч. / Владимир Казьмин ; ч. 2). –  8000 экз. – ISBN  

5-17-011143-6 (АСТ) (в пер.). 

ДЕПОНИРОВАННЫЕ НАУЧНЫЕ РАБОТЫ

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. : схемы. – Библиогр.: с. 208–209. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Социологическое исследование малых групп населения [Текст] / В. И. Иванов [и др.] ;  М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Библиогр.: с. 108–109. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432. 

НЕОПУБЛИКОВАННЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Отчеты о научно-исследовательской работе

Формирование генетической структуры стада [Текст] : отчет о НИР (промежуточ.) : 42-44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. Попов В. А. ; исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. – М., 2001. – 75 с. –  Библиогр.: с. 72–74. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.

или

Формирование генетической структуры стада [Текст] : отчет о НИР (промежуточ.) : 42-44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. Попов В. А. – М., 2001. – 75 с. – Исполн.: Алешин Г. П., Ковалева И. В., Латышев Н. К., Рыбакова Е. И., Стриженко А. А. – Библиогр.: с. 72–74. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.
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